ВСТУП

Розширення міжнародного співробітництва в економічній, політичній, науково-технічній, культурній й освітній областях вимагає від сучасного випускника вищої школи активного володіння іноземною мовою. Володіння іноземною мовою дозволяє реалізувати такі аспекти професійної діяльності, як своєчасне ознайомлення з новітніми технологіями, відкриттями й тенденціями в розвитку науки й техніки, встановлення професійних контактів з закордонними партнерами, а також забезпечує підвищення рівня професійної компетенції.

Основою досягнення даної мети є практичне оволодіння англійською мовою, яке припускає формування в студентів комунікативної лінгвістичної, соціокультурної й професійної компетенції, рівень якої на завершальному етапі підготовки дозволить використовувати англійську мову в професійній діяльності й для цілей самоосвіти.

Для цього важливим є досягнення таких проміжних цілей: 

- допомогти студентові використовувати англійську мову не тільки в якості джерела інформації, але для вираження власних висловлень і розуміння інших людей; 

- підготувати студента до природньої комунікації в усній і письмової формах іншомовного спілкування; 

- навчити студента застосовувати англійську мову для розширення й поглиблення професійних знань і бачити в ній засіб самостійного підвищення якості своєї професійної кваліфікації; 

- за допомогою англійської мови розширити язикову, лінгвістичну й соціокультурну компетенцію студентів.

Критерієм практичного володіння англійською мовою є вміння достатньо впевнено користуватися найбільш уживаними й відносно простими язиковими засобами у всіх видах мовленнєвої діяльності: усному мовлення (говорінні), сприйнятті на слух (аудіюванні), читанні й письму.
Основною організаційною формою роботи є аудиторні групові заняття із застосуванням інтерактивних методів навчання, які дозволяють приділити увагу практичному відпрацьовуванню знань, умінь, навичок. 

Перевага віддається таким формам занять, як: діалоги, дискусії, ділові ігри, презентації. Особлива увага приділяється творчим завданням, проектам, завданням на вибір з урахуванням рівня знань і індивідуальних особливостей студентів. 

Важливим елементом навчального процесу є контрольована самостійна робота, яка проводиться під керівництвом викладача у вигляді: 

- індивідуальних і колективних форм КСР; 

- завдань на вибір; 

- читання додаткових текстів по темі із завданнями; 

- написання есе, рефератів; 

- підготовки презентацій і проектів.

Особлива увага надається використанню відео- та аудіо- матеріалів, що створює максимальну наочність. Їхнє застосування на заняттях дозволяє тренувати різні види мовленнєвої діяльності й поєднувати їх у різних комбінаціях (аудіювання – говоріння, аудіювання – письмо, аудіювання – читання, говоріння – письмо). Систематичне застосування звукозапису сприяє розвитку сприйняття на слух. Також при самостійній роботі студентів такі засоби підвищують рівень мотивації, створює додатковий інтерес до вивчення англійської мови.
Після завершення курсу навчання по даній дисципліні студент:

- повинен знати основні граматичні категорії англійської мови (відповідно до програми); 
- уміти брати участь в розмові на теми повсякденного життя, навчання, бізнес ситуацій; робити короткі повідомлення з вивчених тем; розповідати про себе, свої плани, висловлювати й аргументувати свою точку зору на обговорювану тему; розуміти на слух мову співрозмовника; читати й перекладати зі словником фахові тексти, читати й розуміти без словника тексти, що містять діалоги з пройденої тематики, правильно писати слова й словосполучення, що входять до програми; писати тези, конспект повідомлення, у тому числі на основі роботи з текстом, складати листи; заповнювати анкети, бланки.

СТРУКТУРА І ЗМІСТ ПРОГРАМИ
Навчальна дисципліна «Ділова іноземна мова» є складовою освітньо-професійної програми підготовки фахівців за освітньо-кваліфікаційним рівнем «бакалавр» галузі знань 0305 Економіка та підприємництво, напряму підготовки 071 «Облік і оподаткування», 072 «Фінанси, банківська справа та страхування».
Викладається у 1 та 2 семестрах 2 курсу бакалаврату в загальному обсязі – 120 годин, зокрема: практичні заняття (лекції + семінари) – 104 год., індивідуальні завдання – 12 год.. підсумковий контроль – 2 год., самостійна робота – 2 год. 
Завершується дисципліна: у 1 семестрі – заліком, у 2 семестрі – екзаменом.
Приблизний тематичний план та зміст дисципліни викладено нижче.
ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН ТА ЗМІСТ ДИСЦИПЛІНИ
I семестр
	Назва розділу
	Зміст учбового матеріалу, 

практичні та самостійні роботи
	Кількість годин

	1
	2
	3

	Grammar


	Present Simple (Indefinite) Tense
	1

	
	Past Simple (Indefinite) Tense
	1

	
	Present Continuous (Progressive) Tense
	1

	
	Past Continuous (Progressive) Tense
	1

	
	Used to
	1

	
	Irregular Verbs
	1

	
	Future Simple (Indefinite) Tense
	1

	
	Future Continuous (Progressive) Tense
	1

	
	Questions and Auxiliary Verbs
	1

	
	Modal Verbs
	1

	
	Relative Clauses 
	1

	
	Контроль знань в формі: граматичні вправи, переклад речень, диктанти, опитування, контрольні роботи
	10

	Banking and Finance
	Main Banking Transactions
	2

	
	A Career in Accountancy
	4

	
	Main Jobs and Responsibilities in Accountancy 
	4

	
	Financial Statements 
	2

	
	Tax Return 
	1

	
	Economy
	4

	
	Main economic indicators and their role in the economy
	6

	
	Central Bank and its role in the economy
	4

	
	Description of Graphs and Trends
	4

	Individual Assignments
	A Famous Person
	1

	
	Banking Vocabulary Crossword
	1

	
	Irregular Verbs Crossword
	1

	
	How I keep within the Budget
	1

	
	Business News
	1

	
	Presentation of a Graph
	1

	
	Контрольні модульні роботи
	2


Загальний обсяг за І сем. 60 годин, з яких:
· лекційні та практичні заняття –  52 год.   
· індивідуальні (самостійні) завдання – 6 год.
· підсумковий контроль – 2 год.

II семестр

	Назва розділу
	Зміст учбового матеріалу, 

практичні та самостійні роботи
	Кількість годин

	1
	2
	3

	Grammar
	Present Perfect Tense
	2

	
	Present Perfect Continuous (Progressive) Tense
	2

	
	Present Perfect vs Past Simple (Indefinite) Tense
	2

	
	Past Perfect Tense
	2

	
	Past Perfect Continuous (Progressive) Tense
	2

	
	Questions and Auxiliary Verbs
	2

	
	Still, yet, already
	2

	
	Determiners
	2

	
	Conjunctions and prepositions
	2

	
	Контроль знань в формі: граматичні вправи, переклад речень, диктанти, опитування
	12

	Banking and Finance
	Bank Statements 
	2

	
	Investment Banks
	2

	
	On-line Banking
	2

	
	Telephoning
	4

	
	Personal Loans
	4

	
	Presentation skills
	4

	
	Business correspondence
	4

	Individual Assignments
	Business News
	1

	
	Giving a Presentation
	2

	
	Writing a business letter (requests & inquiries)
	2

	
	A Loan for my Personal Needs
	1

	
	Контрольні модульні роботи
	2


Загальний обсяг за ІI сем. 60 годин, з яких:
· лекційні та практичні заняття –  52 год.   

· індивідуальні (самостійні) завдання – 6 год.
· підсумковий контроль – 2 год.

ЗАВДАННЯ ДЛЯ САМОСТІЙНОЇ РОБОТИ
- розповідь про свою роботу (майбутню чи поточну) та обов’язки;

- доповідь про актуальні новини;

- написання листів;

- написання та розповідь тексту «Мій банк»;

- написання та розповідь тексту «Моя майбутня професія»;

- підготовка презентації на обрану тему;

- додаткові вправи на закріплення граматичного та лексичного матеріалу;

- переклад текстів та речень з української на англійську або навпаки.

ПОТОЧНИЙ ТА ПІДСУМКОВИЙ КОНТРОЛЬ ЗНАНЬ
Форми поточного контролю: оцінювання усних відповідей, домашніх завдань, самостійних письмових робіт.

Результати навчальної діяльності студентів оцінюються за 100-бальною шкалою.
	Оцінка за 100-бальною шкалою
	Оцінка за шкалою ЕСТS
	Оцінка за національною шкалою

	
	
	екзамен
	залік

	90-100
	A
	відмінно
	зараховано

	80-89
	B
	добре
	

	70-79
	C
	
	

	66-69
	D
	задовільно
	

	60-65
	E
	
	

	21-59
	FX
	незадовільно
	не зараховано

	0-20
	F
	
	


Протягом семестру студенти набирають 50 балів (два змістовні модулі по 25 балів) і 50 балів на заліку або іспиті. 
Форми підсумкового контролю: залік та екзамен.
Запропонований зміст білетів для заліку:

· граматичний тест (обсяг: 10 речень; 1 речення – 1 бал; 20% від загального балу);

· переклад речень, що містять фахову лексику з української на англійську мову або складання речень з обраними термінами на англійській мові (обсяг: до 10 лексичних одиниць або 5 речень; 20% від загального балу);
· опис графіку, написання листа або відповідь на питання (обсяг: 100-150 слів; 30% від загального балу);
· усна розмова на одну з вивчених тем та відповідь на запитання викладача (обсяг: 3-5 хв.; 30% від загального балу).
Запропонований зміст білетів для екзамену:

· тест з аудіювання: прослухати текст та відповісти на запитання з різноманітними відповідями (обсяг: 10 питань; 1 речення – 1 бал; 10% від загального балу); 

· граматичний тест (обсяг: 10 речень; 1 речення – 1 бал; 10% від загального балу);

· написання листа на запропоновану бізнес ситуацію (обсяг: 120-150 слів; 15% від загального балу);

· усна розмова на одну з вивчених тем та відповідь на запитання викладача (обсяг: 5-8 хв.; 50% від загального балу).
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